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Tipologia di procedimento amministrativo  (breve descrizione e 
rif. normativi utili) Norme di riferimento

Istanza  di 
parte 

/iniziativa 
d'ufficio

Somma dei giorni 
complessivi 

necessari per 
l'espletamento di 

tutti i procedimenti 
rilevati

Numero di 
procedimenti 

rilevati

Tempo medio di 
conclusione del 

procedimento (n. 
gg)

Termine di 
conclusione  

(dichiarato nella 
tabella dei 

procedimenti già 
pubblicata) 

Note

1 Visite fiscali
CCNL e circ.7/2008 
Dip. Funz. Pubblica

iniziativa 
d'ufficio 6 6 1,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi

2
Rilascio autorizzazioni svolgimento incarichi (art. 53, c. 

10, del D.Lgs 165/2001)
art. 53, c.10 D.Lgs 

165/2001

Istanza  di 
parte 14 
iniziativa 
d'ufficio 8

30gg dall'istanza

3 Reclutamento Personale docenti Infanzia e Primaria nota ministeriale prot. n. 
21833 del 5 agosto 2016

iniziativa 
d'ufficio 120 3 40,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi

4 Part time personale Infanzia e Primaria O.M. n.446 del 22/07/1997 Istanza di 
parte 30 2 15,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi

5 Permessi studio Infanzia e Primaria Art.4 c.4 lett.a) CCNL 
29/11/2007

Istanza di 
parte 36 4 9,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi

6 Reclutamento Personale docenti scuola sec. I grado nota ministeriale prot. n. 
21833 del 5 agosto 2016

iniziativa 
d'ufficio 120 3 40,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi
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7 Part time personale scuola sec. sec. I grado O.M. n.446 del 22/07/1997 Istanza di 
parte 30 1 30,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi

8 Permessi studio scuola sec. I grado Art.4 c.4 lett.a) CCNL 
29/11/2007

Istanza di 
parte 36 2 18,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi

9 Reclutamento Personale docenti scuola sec. II grado nota ministeriale prot. n. 
21833 del 5 agosto 2016

iniziativa 
d'ufficio 120 3 40,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi

10 Part time personale scuola sec. sec. II grado O.M. n.446 del 22/07/1997 Istanza di 
parte 30 1 30,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi

11 Permessi studio scuola sec. II grado Art.4 c.4 lett.a) CCNL 
29/11/2007

Istanza di 
parte 36 2 18,00

termini stabiliti 
dai relativi 

bandi

12
Docenti Primaria e Infanzia - mobilità territoriale e 

professionale
CCNI 10 Febbraio 2016 a.s 
2016/17

Istanza di 
parte 78 2 39,00

termini 
annualmente 

fissati dal MIUR

13
Docenti sc. Sec. I grado - mobilità territoriale e 

professionale
CCNI 10 Febbraio 2016 a.s 
2016/17

Istanza di 
parte 76 1 76,00

termini 
annualmente 

fissati dal MIUR

14
Docenti sc. Sec. II grado - mobilità territoriale e 

professionale
CCNI 10 Febbraio 2016 a.s 
2016/17

Istanza di 
parte 82 1 82,00

termini 
annualmente 

fissati dal MIUR
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15 Reclutamento Personale ATA a t.i. 30 4 7,50
termini stabiliti 

dai relativi 
bandi

16 Part time personale ATA O.M. n.446 del 22/07/1997 Istanza di 
parte 150 92 1,63

termini 
annualmente 

fissati dal MIUR

17 Permessi studio personale ATA Art.4 c.4 lett.a) CCNL 
29/11/2007 0 0

termini 
annualmente 

fissati dal MIUR

18 Personale ATA - mobilità territoriale e professionale Istanza di 
parte 75 420 0,18

termini 
annualmente 

fissati dal MIUR

19
Procedimenti Disciplinari del Personale Scolastico di 

competenza dell’UCPD
CCNL 29.11.07  D.lgs 
165/01  D.lgs 150/09 D'Ufficio 1.168 22 53,09

120 giorni dalla
comunicazione
del fatto per
terminare il
procedimento

20 Conciliazione Scolastica e ordinaria CCNL 29.11.07  D.lgs 
165/01     L. 183/10

ad istanza di 
parte 14 0,00

10 giorni
dall’attivazione
per conciliazione
scolastica
ovvero 20 giorni
dall’attivazione
per quella
ordinaria
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21

Gestione pratiche cessazioni annata personale scuola e 
ministeriale. Pensioni definitive. Decreti computo 

riscatto. Ricongiunzione art.113 d.p.r. 1092/73, 
ricongiunzione l.29/79 e l.45/90. Relazioni INPS ed altri 

enti previdenziali. Costituzione posizioni assicurative 
l.322/58.

D.P.R. 29/12/73 
n.1092 - art.24 dl 

6/12/2011 n.201 conv 
in l. 22/12/2011 n. 

214 - l. 322/1958 - art 
1 e 2 l. 7/2/79 n. 29 -

art 1 e 2 l. 5/3/90 n.45 
- artt. Da 113 a 116 

D.P.R. 1092/73

di parte 180 537 0,34
Previsti dalla 

normativa

22
Esami di Stato: nomina Presidenti e adempimenti 

connessi
art. 7 

DPR 362/1966
I/U 30 106 0,28

Previsti dalla 
normativa

Il Dirigente Regg.

Mario Maviglia
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